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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN CONG NGHE Pijc lap - Tw do - Hanh phic
BUU CHINH VIEN THONG

n QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHONG THi NGHIEM CHUYEN SAU
" TAI HQC VIEN CONG NGHE BU'U CHINH VIEN THONG
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s665¢/QD-HV ngdy/s thing 5 néiim 2023
ctia Gidm déc Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ch€ nay quy dinh v€ t0 chirc va hoat dong, ché d§ wu dii cho céc phong thi
nghi¢m chuyén séu (Lab) ctia Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién théng (Hoc vién).

2. Quy ché nay ap dyng §oi v6i tat ca cic can bd, gidng vién, nghién ctru vién, nghién
ctru sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién (sau diy goi chung la can bd, giang vién va ngudi
hoc) thudc Hoc vién va cac cd nhan khéc c¢6 lién quan.

Diéu 2. Tén goi va dia diém Lab
1. Céc Lab ciia Hoc vién c6 tén goi tiéng Viét va Tiéng Anh phu hop véi linh vuc
nghién ctru va dugc quy dinh tai Quyét dinh thanh lap Lab.

2. Dia diém dit Lab tai Hoc vién, thugc Co s& dao tao Ha Noi, Thanh phd H3 Chi
Minh va c4c dia diém khac do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

Diéu 3. Muc dich phat trién Lab

1. Tao mdi trudng ning dong thuc ddy va phat huy hidu qua hoat dong nghién ciru
khoa hoc (NCKH) va chuyén giao cong nghé, huéng t6i cac san phdm déu ra 6 rang,
gbm bai bao qudc té uy tin, san phdm khoa hoc cong nghé (KHCN) dugce g dung, bing
ddc quyén sang ché va bing doc quyén giai phap hitu ich.

2. Ting cuong tiém luc NCKH, phét trién doi ngii can b, gidng vién cta Hoc vién
c6 trinh 0 NCKH cao; ning cao chét lwgng dao tao, déc biét 1a dao tao sau dai hoc.

3. Thuc dy hoi nhap va hop tac qubc té vé khoa hoc va cong nghé.

Diéu 4. Nhi¢m vy hoat déng ciia Lab

1. X4y dung ké hoach dai han, trung han, hing nim: x4c dinh muc tiéu, ndi dung, két
qua nghién ciru ctia Lab.
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2. Phét trién ngudn nhén luc va nang cao trinh do cho can bd nghién ciu va giang
vién theo huéng phat trién ctia Lab.

3. Gén hoat dong nghién ctru clia Lab véi hoat ddng dao tao cia Hoc vién, dic biét
la dao tao Sau dai hoc.-

- 4 T(R)jchﬁgc cac sinh hoat hoc thuét, héi thao, hoi nghi khoa hoc ndi b, lién truong,
hdi nghi’hdi thao quéc gia, quéc té, cac hoat ddng giao Iuu khoa hoc trong va ngoai nuée.

5. Chu dong chu tri hoat ddng hop tac nghién ctru véi céc td chite, c4 nhan trong nudc
va qubc té.

6. Nghién ciru tao ra cac san phdm KHCN gdm c4c bai bso khoa hoc, san phidm
KHCN g dung thuc tién, cic sang ché, phat minh, s& hitu tri tué thude sé hitu cia Hoc
vién hoic theo quy dinh trong hop ddng, d& cuong va tai liéu lién quan. Cac bai bao khoa
hoc khi cdng bd_phai ghi thong tin tic gia theo quy dinh ciia Hoc vién.

7. Chu dong vé viéc dang ky ban quyén va chuyén giao két qua, san phdm NCKH
cua Lab theo c4c quy dinh hién hanh.

8. Xuc tién tim kiém, tham gia thuc hién cac du an, dé tai KHCN trong nudce va quéc
té.

9. Xay dung website riéng c6 két ndi v6i website Hoc vién dé dang tai thong tin hoat
dong, két qua nghién ciru cia Lab.

Pitu 5. Co ciu tb chirc va nguyén tic hoat dong ciia Lab

1. Co chu tb chirc ctia Lab bao gdm:

a) Trudng Lab (trong trudng hop can thiét c6 thé c6 Phé Trudng Lab): 13 can bd co
hitu cia Hoc vién dap Ging céc tiéu chudn duoc quy dinh tai Khoan 1, Piéu 6 cia Quy ché
ndy va do lanh dao Hoc vién giao nhiém vu;

b) Thanh vién chinh: trong d6 c6 it nhét hai (02) ngudi dap img céc tidu chuin dugc
quy dinh tai Khoan 2, Piéu 6 cta Quy ché nay;

¢) Cong tac vién: la cén bd, gidng vién va ngudi hoc cia Hoc vién va cac co s¢ dao
tao trong va ngoai nudc do Trudng Lab lya chon.

2. Lab 12 t& chirc nghién ctru (khéng phai 1a don vi hanh chinh) thudc Hoc vién, bao
gém cac nha khoa hoc 1a cic can b6, giang vién va nguoi hoc trong, ngoai Hoc vién ¢6
cung linh vuc nghién cim, tham gia véi tinh chét tr nguyén va khéng hudng luong tir viée
tham gia cac Lab ctia Hoc vién.



Chuong I1I
TO CHUC QUAN LY VA PIEU HANH LAB

Piéu 6. Tiéu chuin Trwéng Lab va thanh vién chinh

1. Truéng Lab

La cén bd, giang vién co hitu ciia Hoc vién c6 kinh nghiém hop téc véi cac td chirc
trong nuéc va ngodi nude trong trién khai hoat dong khoa hoc va cong nghé, san xuét thir
nghiém hodc thwong mai héa thanh céng san phim khoa hoc va cong nghé tai céc tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong va nudc ngoai. Truong Lab dam bao dép tmg t6i thiéu
mot trong cac didu kién sau day:

a) D4 chu tri it nhat 01 nhiém vu khoa hoc cong nghé cip quéc gia hoic it nhét 02
nhiém vu khoa hoc cong nghé cép bd, clp tinh hodc twong dwong dugc nghiém thu tir
mirc dat tré 16n trong 05 nim gin nhét;

b) La tac gié it nh4t 01 sach chuyén khéao hodc 02 séch, gido trinh giang day dai hoc;

¢) C6 chi sb trich din khoa hoc c4 nhan H-index tir 10 tré 1én (theo co s& dir liéu
Scopus);

d) La tac gia chinh cua it nhat 10 cong trinh cong bd trén cac tap chi khoa hoc trong
co s& dix liéu WoS/Scopus hodc 12 tic gia ciia it nhét 02 sang ché hoic 05 gidi phap hitu
ich, hodc la tac gia clia cdng trinh khoa hoc va cdng nghé dat giai nhét giai thuéng cip
b, tinh trd 1én hodc Gidi thudng Hb6 Chi Minh, Giai thuéng Nha nuée vé khoa hoc va
cong nghé;

d) P4 huéng din chinh thanh cong it nhit 02 nghién ctru sinh.

2. Thanh vién chinh

La can b9, giang vién co hiru clia Hoc vién, ¢6 huéng nghién ciru phit hop véi hudng
nghién ctru ctia Lab, c6 kinh nghiém hop téc trong trién khai nghién ctru, san xuét thir
nghiém tao ra cac san phém khoa hoc dugc trng dyng phuc vu cong déng. Thanh vién chn
chét ciia Lab dam bao dap Gmg mot trong céc diéu kién sau déy:

a) P4 cha tri it nhat 01 nhiém vu khoa hoc cdng nghé clp Bé, clp tinh hodc tuong
duong da duge nghiém thu & mirc dat tré 1én trong 05 ndm gin nhit;

b) C6 it nh4t 01 hop tac nghién ctru v6i mot nhém nghién ciru trong nude hodc nude
ngoai;

¢) C6 chi sb trich dan khoa hoc c4 nhan H-index tir 05 tr& 1én (theo co s& dir liéu
Scopus);

d) La tc gia chinh cta it nhit 05 cong trinh cong bb trén cic tap chi khoa hoc trong
co s& dit liéu WoS/Scopus hodc 12 tic gia cia it nhit 01 sang ché hoic 02 giéi phép hitu



4
ich, hodc 14 tic gia cua cong trinh khoa hoc va c6ng nghé dat gidi ba giai thuéng cip b9,
tinh tr& 1én hofc giai thuéng HO Chi Minh, gii thuéng Nha nude vé khoa hoc va cong
nghé;

€) Pa huéng dan chinh thanh céng it nhit 01 nghién ciru sinh.

Pidu 7. Ho so, trinh tw diing ky, cong nhin

1. Pai dién Lab giti hd so @& xuit thanh 1ap Lab cho Hoc vién thoéng qua phong Quan
Iy Khoa hoc Cong nghé va Hop tic qudc t& (KHCN&HTQT). Hb so gdm:

a) To trinh thanh 18p Lab (Theo thé thirc quy dinh vin ban hanh chinh clia Hoc vién);

b) Thuyét minh hoat dong ctia Lab (Phu luc II - mdu 2);

¢) Ly lich khoa hoc ctia Trudng Lab va cac thanh vién chinh (Phu luc IT - méu 3 -
theo quy dinh cua B¢ Khoa hoc va Cong nghé).

2. Phong Quén ly KHCN&HTQT tép hop hd so, trinh Giam déc Hoc vién.

3. Giam dbc Hoc vién giri cdng van xin ¥ kién cua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao
Hoc vién (KH&DPT).

4. Hoi ddng KH&DT t6 chirc hop xét duyét cac dé xult va gui cong van thong bao
két qua xét duyét cho Giam dbc Hoc vién.

5. Cin ctr két qua xét duyét ctia Hoi ddng KH&DT Hoc vién, Giam déc Hoc vién ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap Lab.

Chuwong III

XAY DUNG KE HOACH, TO CHUC TRIEN KHAI THU'C HIEN
KE HOACH HOAT PONG CUA LAB

Piéu 8. XAy dyng ké hoach hoat déng

1. Tru6e ngay 01 thang 10 hing nim, phong Quan 1y Khoa hoc Cong nghé va Hop
tac qudc té (KHCN&HTQT) giri van ban huéng din céc Lab dang ky d& xuét ké hoach
hoat dong cho nam tiép theo (Phu luc II - mdu 4).

2. Cac Lab gtri ké hoach hoat dong kém kinh phi dy kién cho phong Quaén ly
KHCN&HTQT (Phu luc II - mdu 5).

- 3. Trén co s& ding ky cia céc Lab, Phong Quan Iy KHCN&HTQT tdng hop va trinh

Giam dbc Hoc vién xét duyét ké hoach va kinh phi tuong tng cho tirng Lab trong Quy 1
hang ndm (Phu luc II - méu 6).



Piéu 9. Trién khai thuc hién ké hoach

1. Cin. cr ké hoach hoat dong da dugc phé duyét, cac Lab td chirc trién khai thuc
hién.

2. Pinh ky hing quy, hing nam, cac Lab giri bdo céo két qua thuc hién ké hoach hoat”
dong trong nam cho phong Quan 1y KHCN&HTQT (Phy luc II - mdu 7).

Piéu 10. Xsc nhin, ddnh gis két qui hoat dgng ciia Lab va thanh quyét toan .
kinh phi

1. Can cir bao cdo két qua hoat dong cta cac Lab, phong Quan ly KHCN&HTQT xéc
nhan viéc hoan thanh ké hoach hoat déng ctia Lab va luu trtt hd so (Phu luc IT - méu 8).

2. Céc Lab 13p hd so thanh quyét ton kinh phi hoat ddng da thyc hién theo ké hoach.
H6 so gom co:

a) Quyét dinh giao ké hoach kinh phi;

b) Béo cao két qua hoat dong;

¢) Xéc nh4n hoan thanh ké hoach;

d) Céc hoa don chimng tir li€n quan.

3. Phong Tai chinh K& toan thire hién c4c thi tuc thanh quyét toan theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PO HO TRQ, UU TIEN

Piéu 11. Ché d6 hd tre, wu tién
Lab dugc huéng céc ché @6 hd trg sau:
1. Pugc d3t hang thuc hién cac nhiém vu KHCN trong diém cip Hoc vién.

2. Pugc vu tién d& xuét bd tri von dau tu cac dy 4n dau tu phit trién co s& vat chét,
phong thi nghiém cho hoat ddng NCKH va chuyén giao cong nghé theo linh virc nghién
ctru cia Lab theo quy dinh.

3. Pugc uu tién ctf thanh vién tham gia cac chuong trinh nghién ciru sau tién si dé
thure hién nhi€ém vy nghién ciru tai co s& ddo tao, co s& nghién ciru trong nude va nude
ngoai; dugc cr di thuc tap, lam viée c6 thoi han dé thuc hién nhiém vu nghién ctru tai cac
td chirc khoa hoc va cong nghé & nudce ngoai theo cac chuong trinh, d& 4n dugc co quan
Nha nuéc c6 thidm quyén phé duyét.

4. Pugc hd trg kinh phi dé cong bd két qua nghién ciru trén tap chi khoa hoc quéc té
c¢6 uy tin, dang ky bao hé quyén sé hiru tri tué ddi voi sang ché hodc giai phap hitu ich,
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xudt ban cong trinh khoa hoc c¢6 gia tri cao vé khoa hoc va thuec tién theo cac chuong trinh
hodc dé 4n dugc co quan Nha nuée c6 thAm quyén phé duyét.

5. Pugc ho trg kinh phi tham dy hoi nghi; hdi thio khoa hoc chuyén nganh & trong
va ngoai nudec. C

..6.Céc ndi dung theo khoan 4, 5 Diéu nay néu da dugc hd trg kinh phi tir cac ngudn
ho tro, tai trg khac s& khong dugc hd trg theo Quy ché nay.

Piéu 12. Kinh phi hoat djng

1. Ngudn kinh phi hoat dong ciia Lab gdm: kinh phi NCKH do Hoc vién cip va cac
ngudn thu khéc.

a) Kinh phi nghién ctru khoa hoc: Hing nam, Trudng Lab 18p ké hoach kinh phi gt
phong QLKHCN&HTQT @€ tong hop. Hoc vién can cir ké hoach kinh phi hing nam dé
phan bd, giao kinh phi hoat ddng cho Lab;

b) Ngudn kinh phi khac:

- Thu tir c4c hoat dong thyrc hién & tai, di an KHCN dugc co quan c6 thAm quyén
phé duyét;

Thu tir céc hoat dong dich vu, tr van chuyén giao cOng nghé;

Tai trg ctia céc td chirc, c4 nhan trong nudc va nude ngoai;

- Nhitng ngudn thu hop phép khéc (néu o).

2. N6i dung chi kinh phi hoat déng cuia Lab g(‘Sm: chi hoat dong thudng xuyén; chi
thue hién d8 tai, nhiém vu khoa hoc cong nghé; chi cong bd két qua nghién ciru; diang ky
béao hd quyén & hitu tri tué; tham dy hoi nghi, hoi thao, trao déi, giao hiru hop tac trong
nudéc, quéc té; cac hoat dong khéc theo quy dinh cia Hoc vién.

3. Nguyén tic thanh toan cac ndi dung chi:

a) Cac khodn chi phi thudng xuyén: cong cu dung cu, vin phong phém:

- Chi phi cong cu dung cu: Hoc vién hd tro céc trang thiét bi, cdng cu dung cu ban
d4u theo nhu ciu dang ky cua céc Lab thong qua phong Quan Iy KHCN&HTQT va duoc
Lanh dao Hoc vién phé duyét theo ké hoach mua sim hﬁng ndm cua Hoc vién;

- Chi phi van phong ph.'?im: Hoc vién cép vén phong phém theo Quy ché chi tiéu ndi
bd cia Hoc vién. H%mg quy, don vi déng ky nhu cau st dung v6i Vian phong Hoc vién va
duge cip van phong phdm theo quy dinh chung ctia Hoc vién;

b) Khoan chi tb chirc hdi nghi, hoi thao:

Cén cir vao yéu ciu phat trién chuyén mén cia Lab, Truéng Lab phéi hop v6i phong
Tai chinh K& toan 1ap du toén kinh'phi t6 chirc ting hdi nghi, hoi thao cu thé, trinh Lanh
dao Hoc vién phé duyét. Kinh phi cac budi hoi thao duge thanh tosn theo chiing tir phat



7

sinh hop phép, hop 1€. Mirc chi hoi théo thyuc hién theo Quy ché chi tiéu noi bd cuia Hoc
vién;

¢) Khoan chi thuc hién d@ tai, nhiém vu khoa hoc cong nghé:

Noi dung chi, mitc chi thire hién theo hop déng, d& cuong thuyét minh durge duyét
cla cc dé:tai va nhiém vu khoa hoc cdng ngh¢; chitng tr thanh quyét toan cin ctt theo
cac quy dinh ctia Hoc vién va cac quy dinh ctiia Nha nuéc, B6 Khoa hoc va Cong nghg,
B Tai chinh, B) Théng tin va Truyén thong vé dé tai NCKH, du 4n KHCN st dung ngfn
sach nha nuée va nhiém vu KHCN;

d) Céc khoan chi khac:

Dé&i v6i cac khoan chi khac nhu cong bd két qua nghién ctru; ding ky bao h quyén
s& hiru tri tué; tham du hoi nghi, hoi thao, trao dbi giao Iuu hop téc trong nuée, quéc té,
cin cir vo timg thoi diém phat sinh cdng viéc, Trudng Lab trinh Gidm déc Hoc vién xem
xét phé duyét.

Chuong V
QUY PINH VE TRACH NHIEM

Pi¢u 13. Trach nhiém, quyén han ciia Trwéng Lab va cac thanh vién
1. Trach nhiém, quyén han ctia Truéng Lab

a) Trudng (Pho Trudng) Lab dugc hudng phu cip twong duong Trudng, Pho truéng
Bo mén theo quy dinh ctia Hoc vién néu chwa dugc huéng phy cép chic vu hodc trach
nhiém cta chirc vy, chirc danh khéc ciia Hoc vién;

b) X4y dung ké hoach, xdc dinh muc tiéu, ndi dung, két qua cua Lab trong dai han,
trung han; quan 1y, t§ chirc va didu hanh céc hoat dong cua Lab theo cac muc tidu, nhiém
vu dugce xac dinh, gz"m hoat dong nghién ciru v6i hoat dong dao tao ctia Hoc vién;

¢) Dé xuit ké hoach hoat dong hing nam cia Lab trinh linh dao Hoc vién phé duyét;
Chiu trach nhiém bao vé, bo quan, sir dung tai san, trang thiét bi, co s& vat chét cia Lab
theo quy dinh hién hanh; Dadm bdo an ninh, an toan cho cac thanh vién ngoai Hoc vién
trong thoi gian dén 1am viéc tai Lab;

d) Chu dong lua chon thanh vién Lab, ra soéat hﬁng nim dé d& xuét bd sung/thay thé
thanh vién; phén cdng nhiém vu cho cic thanh vién ciia Lab 3 rang, ddm bao hiéu qua
hoat dong cia Lab;

d) Chiu trach nhiém trude Giam déc Hoc vién trong viéc sir dung kinh phi theo céc
quy dinh hién hanh;

e) Chiu trach nhiém ding ky ban quyén s& hiru trf tué dbi véi san pham ciia Lab;
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g) Béo céo Kkét qua hoat dong ciia Lab véi Giam dbc Hoc vién théng qua phong Quén
ly KHCN&HTQT dinh ky 06 thang/lan va d6t xut khi c6 yéu ciu.

2. Trach nhiém va quyén loi cia c4c thanh vién:

a) Tham gia thuc hién t6f cac nhiém vu duoc truéng Lab phan cong va dugc huong
.cdc quyén loi va chinh sach uru tién theo quy dinh tai quy ché nay;,

b) Chiu trach nhiém bdo v¢, bdo quan, sir dung tai san, trang thiét bi, co s& vat chét
cua Lab theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Trach nhiém cia Hoc vién

1. Huéng din, quan 1y, phé duyét c4c thu tuc hanh chinh, ké hoach hoat déng, nhin
su cia cac Lab.

2. Uu tién bé tri kinh phi hoat ddng KHCN, tao diu kién cho cic thanh vién Lab
tham du céc hoi nghi, hoi thao quéc t& theo linh vuc nghién ciru.

3. H3 trg diéu kién co s& vat chét, kinh phi hoat dong thudng xuyén dam bao hoat
dong ciia Lab trong t5i da 05 nim dau.

4. Diang ky ban quyén sé hiru tri tué, du tu, thuc ddy phét trién, thuwong mai hoa cac
két qua nghién ciru cia Lab, mg dung cho cac nhu cau thyc té tai Viét Nam va nuéc
ngoai.

5. Yéu cau Lab didu chinh muc tiéu, dinh huéng hoat dong khi cn thiét.

Pidu 15. Trach nhiém ciia phong Quén 1y Khoa hoc Cong nghé va Hop tic qubc té

1. Chi tri va phdi hop véi cac don vi lién quan dé x4c dinh myc tiéu, yéu ciu va thie
hién c4c thu tuc thanh lap Lab, gi6i thiéu dé cir Trudng Lab.

2. Thudng tryc tham mru gitip Giam d6c Hoc vién td chirc thuc hién, quan ly, gidm
sat hoat dong cua Lab theo diing cac quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan té chirc danh gid hoat d6éng cua cic
Lab dinh ky 6 thang/14n hodc khi c6 yéu cau.

4. Quan ly va giai quyét cac thi tuc lién quan t&i cac thanh vién Lab 1a ngudi nudc
ngoai.

5. HO trg thyc hién thu tuc dang ky ban quyén s hiru tri tug tir nhitng két qua nghién
ctru khoa hoc ctia Lab.

Diéu 16. Trach nhigm ciia phong T4 chirc cin b - Lao dong

Quan Iy va giai quyét cic thi tuc lién quan dén ché d6 1am viéc cda cac thanh vién

Lab 1a can b, gidng vién ciia Hoc vién.
‘Piéu 17. Trach nhiém ciia phong Tai chinh - K& tosn

1. Quan ly tai chinh hoat d6ng ctia Lab trong Hoc vién theo cdc quy dinh hién hanh.
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2. Huéng dan thi tyc thanh quyét toan cho Lab.

3. Thudng xuyén cip nhit thong tin vé& cAc van ban, cac ché d6, chinh sach ciia Nha
nuée vé quan 1y tai chinh c6 lién quan dén hoat dong cta Lab.

Piéu 18. Trach nhiém ciia phong Ké hoach Piu tw

Tiép nhén yéu ciu vé trang thiét bi, co'sé vét chét ciia Lab va trinh Ban Giam dé¢
Hoc vién xem xét, phé duyét.

Piéu 19. Trich nhiém ciia phong Gido vu

1. Phbi hop véi Lab trong cdng tac dio tao dai hoc va sau dai hoc.

2. Theo ddi, théng ké, x4c nhén cac két qué tham gia dao tao ctia Lab.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. T chirc thye hién

1. Chanh vin phong, Phé giam déc Hoc vién phy trach Co sé Hoc vién tai Thanh phé
Hb Chi Minh, Trudng cac phong: Quén Iy Khoa hoc Cong nghé va Hop tac quéc té, Tai
chinh Ké toan, Ké hoach Péu tu, T chirc can bd - Lao dong; Trudng cac khoa dao tao;
Trudng Lab, Trudng cic don vi va cd nhén lién quan chju trdch nhiém thuc hién quy dinh
nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vuéng mic, Truéng Lab phan 4nh vé
phong Quan Iy Khoa hoc cong nghé va Hop tac qubc té dé phdi hop nghién ciru dé xuét,
trinh Lanh dao Hoc vién xem xét, phé duyét./ ’3/

KT. GIAM POC

Il |}

T o
i S
/D
9 e - 4

“““¥rin Quang Anh



Phu luc I L )
PINH MUC HO TRQ TAI CHINH VA YEU CAU PAU RA

(Kem theo Quyét dinh 56 665 /OP-HV ngéy /4 théng Sndm 2023 ciia Gidm dée
Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng)

Bang 1: Dinh mirc hé trg kinh phi

Dinh mirc hd tro (t6i da) 200 tri¢u déng/nim

Ghi chu:

- Kinh ph hé trg bao gom kinh phi vdn hanh Lab va kinh phi hé tro déing bai;

- Kinh phi vdn hanh Lab dugc quan Iy boi Phong Quén Iy KHCN&HTOQT va giai
ngdn theo tién do cong viéc thuc té.

Bang 2: Noi dung hoat dgng va ché do thanh toan

| STT Noi dung hoat dgng Ché d4 thanh todn Don vi phu trach
T6 chirc hoi nghi/hdi thao ) L . - Phong Quan ly
I' | khoa hoc tai Hoc vién Quy dinh ciia Hoc vién KHCN&HTQT thuc
a AT a2 ) . . ‘a hi¢n cbng tic quén ly
5 Thamhdu héi nghi/hdi thao Quy d!flh cia FIQC vién theo chitc nang, nhiém
khoa hoc - Chi phi thuc té vu duge quy dinh;
3 | Tiko khach qube 14 - Quy dinh cta Hoc vién - Lab nghién ciru thwe
1Cp Khach quoc e - Chi phi thyc t& hi€n nhiém vu chuyén
L a e s s moén va 14p hd so
Chi phi dang bai/ding kY gidi | _ uy dinh coa Hoc vién thanh toan theo quy
4 pﬁ?p hiru ich/déing ky sang _ Chi phi thue té dinh ctia Hoc vién;
cac - Phong Tai chinh K&
. toan thuc hién cong
o Hoc vién phé duyét theo dé tac thanh quyét toan
5 | Chi phi khéc xuét cu thé theo quy dinh ciia Hoc
vién.
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Bang 3: Yéu ciu déu ra (hing nim)

Yéu cau

- Khéi nganh k¥ thuét cong nghé va khoa hoc co ban: 02 bai bao duge
déng trén tap chi khoa hoc thudc danh muc tap chi ISI/ Scopus va nha xuét
ban uy tin dugc Quy NAFOSTED cong nhén;

- Khéi nganh Kinh té: 02 bai bdo cong b trén céc tap chi khoa hoc
trong co s& dit liéu WoS/Scopus tir Q3 trd én.

Quy dbi
khiac

- 01 ching nhén giai phép hitu ich twong duwong 02 bai bao duge ding
trén tap chi khoa hoc thugc danh muyc tap chi ISI/Scopus va nha xuét ban
uy tin dugc Quf NAFOSTED cong nhén;

- 01 bing sang ché twong duong 02 bai bao dugc dang trén tap chi
khoa hoc thudc danh myc tap chi ISI/Scopus va nha xuét ban uy tin duge
Quy NAFOSTED cong nhén.

Ghi chii:

- Corresponding/First author la cdn bg, gidng vién co hitu cuia Hoc vién va 1 thanh

vién Lab;

- Thong tin ghi nhdn sy tai tro cia Hoc vién trong cdc két qua nghién curu duoc céng

bé (néu co) duoc thé hién nhu sau:
+ D6i véi cdce tai lidu tiéng Anh: This research is Sfunded/supported by Posts and
Telecommunications Institute of Technology (PTIT);
+ Déi véi cde tai liu tiéng Viét: Nghién ciru ndy dwoc tai tro/hd tro béi Hoc vién

Céng nghé Buru chinh Vién théng.




) _ Phylyc I
CAC BIEU MAU LIEN QUAN

STT . Tén biéu mau

1 M3u1 | To trinh dé nghi bd sung, thay thé thanh vién Lab

2 MAu2 | Thuyét minh hoat d6ng cta Lab

3 Miu3 | Ly lich khoa hoc (dinh cho Truéng Lab va Thanh vién chinh)

4 | MAu4 |Céngvin giri Lab vv ding ky ké hoach hoat dong hing nim

5 MAu5 | Céng vin ding ky ké hoach hoat d6ng hing nam cta Lab

6 M3u 6 | Quyét dinh giao ké hoach hoat dong hz"mg nam cho Lab

7 Mau7 | Béo cdo két qua hoat dong ciia Lab

8 | MAu8 |Dénghixac nhan hoan thianh ké hoach hoat dong ctia Lab
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Méu 1. To trinh dé nghi b6 sung, thay thé thanh vién Lab

HOQC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG Doc lap - Ty do - Hanh phiic
(TEN LAB

S6:  /TTr-(viét tit tén Lab) Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20

TO TRINH

Vé viéc bd sung/thay thé thanh vién Lab

Kinh giri: PGS.TS. Ding Hoai Bic - Giam déc Hoc vién

Y kién phé duyét ciia Lanh dao Hoc vién

Thyc hién Quyét dinh ciia Gidm déc Hoc viénsé  /QD-HV ngay / /20 v& viée

thanh l1ap Lab .... va s&6 /QD-HV ngay / 120 vé viéc giao nhiém vu cho céan bd (¢
Quyeét dinh kém theo), Lab ...d3 hoat dong vai tong s ... thanh vién.

Tuy nhién dén nay, do ........ , Lab ... xin d& xuét bd sung/thay thé thanh vién c6 tén duéi
day:

1. ... (thw dong ¥ tham gia kém theo)
2. ... (thw dong ¥ tham gia kém theo)
Lab .... kinh trinh Gidm déc Hoc vién xem xét, phé duyét.

Tréan trong kinh trinh./.
Noi nhin: TRUONG LAB
- Nhu trén; ) (Ky va ghi ré ho tén)
- P.TCCB-LD, P.KHCN (dé p/h);

-Luu Lab....



Méu 2: Thuyét minh hoat dong ciia Lab
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN CONG NGHE- DPjc lip - Tv do - Hanh phiic
BUU CHINH VIEN THONG

THUYET MINH HOAT PONG PHONG THi NGHIEM CHUYEN SAU

1. Tén phong thi nghiém (Lab)
+ Tén tiéng Viét:
+ Tén tiéng Anh:
2. Dia diém (di kién)
3. Trwéng Lab
Ho va tén:
Chirc danh khoa hoc, hoc vi, chitc vu:
Don vi cong tac:
4. Céc thanh vién
a. Thanh vién chinh
STT Ho va tén Pon vij cong tac Vai tro trong Lab

b. Cong tic vién thuong xuyén
STT Ho va tén Pon vij cong tic Vai tré trong Lab

5. Muc tiéu
a. Muc tiéu chung
b. Muyc tiéu cu thé
6. Pinh hwéng nghién ciru
7. N§i dung hoat ddng (theo thoi gian cu thé) va két qua dy kién
7.1. Hoat dong nghién citu
7.2. Hoat dong dao tao
7.3. Cac hoat dpng khdc
8. Ping ky két qui sin phdm khoa hoc cdng nghé ciia Lab
Dang I: Céc san phdm duéi dang méu, md hinh san phim thir nghiém, (model, maket, prototype);
Céc giai phap cong nghé; San phim hoan thién (cd thé thurong mai héa trén thi truomg);

Dang sin phém

: Ping ky Thoi gian
Giéi phap Miu Sanphim | Bin quyén | hoan thién
cong nghé | prototype | hoan thién

STT Tén sin phim




Dang II: Bai bdo; Sdch chuyén khio

Sl bai Hoi nghi, Tap chi dy kién cong bé, Chi <
STT bao/nim — quée t§ | Chichi
Trong nwéc Quoc te
2
cven g . Loai tai liéu (Gido trinh
S6 tai liéu, sich Nha xuit ban dir e S L
STT chuyén khio/nim kién cong b BG, sachﬂthamv khbio, Ghi chii
chuyén khio)
1
Dang III: Sin phim dao tao
. S6 Irgng nhén s dio tao théng qua LAB
So TT — Thoi gian Ghi chi
Thac sy Tién Sy PGS, GS
1
2
Dang IV: Cdc Hji nghi bio cdo chuyén dé t6 chirc tai Lab hodc do Lab ch tri
S6 hrgng BC seminar, worshop, hdi nghi do LAB chii tri | Thoigian | Ghi chi
STT | Bgo cdo workshop, seminar | Hpi nghi, hoi thao quoc
ndi bg mo rong gia, quoc té
1

9. Dy kién d6i tic trong nwéc, qubc té ciia Lab

+ Péi tac trong nudec:

+ Céc chuyén gia quéc t& c6 hop tac chit ché v6i thanh vién Lab:
10. Diéu kién co sé vat chit

11. Dir toan kinh phi

P
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Bing dw todn kinh phi nim ....

(don vi triéu dong)

STT Néi dung chi llrf)ig Ngudn Hoc vién Ngudn khidc | Ghi chi

1 S

2 — — — =
3 i -

4

5 — e — — e

6

Téng s6

Ha Ngi, ngay thdng ndm
NGUOI PANG KY
(Ky va ghi ré ho tén)

“ AW

(]

e — T

Vi
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Madu 3: Ly lich khoa hoc (danh cho Trudng Lab va Thanh vién chinh)

LY LICH KHOA HQC
CHUYEN GIA KHOA HOQC VA CONG NGHE

1. Ho va tén:

2. Ném sinh: 3. Nan/Nir:
4. Hoc ham: Ném duoc phong:
Hoc vi: Néam dat hoc vi:

5. Linh vye nghién ciru trong 5 nim gin diy:

_Khoa hoc Tunhién _[] | Khoa hoc K§ thuat va Cong nghé D Khoa hoc Y duge O
Khoa hoc X3 héi L1 | Khoa hoc Nhén vin _ O | Khoa hoc Nong nghigp [l
Ma chuyén nganh Tén eoi:

KH&CN: ok

(Vi du: ma chuyén T
nganh KH&CN: 1/0|6/|0| 3| Téngoi:_Visinh vit hoc

(Ma chuyén nganh KH&CN cén cik theo Bang phdn loaz linh viec nghién cieu KH&CN ban hanh kem
theo Quyet dinh 50 12/2008/QD-BKHCN ngay 4/9/2008 ciia B truéng B¢ KH&CN dwoc dinkh kém

theo phiéu nay)

6. Chirc danh nghién ciru:

Chure vu hién nay (fgi co quan cong tdc va tai cdc chieong trinh khoa hoc va céng nghé
edp Qudc gia hodic tuong dwong):

7. Dia chi nha riéng:

Dién thoai NR: ; CQ: ; Mobile: E-mail:

8. Co quan cong tic:

Tén co quan:

Tén ngudi dimg déu:

Pia chi co quan:

Dién thoai: ; Fax: ; Website:
9. Qua trinh dao tao
Béc dao tao Noi dao tao Chuyén ngdnh | Nim tdt nghiép

Pai hoc - ‘ )

._ Thac s¢

Thuc tap smh khoa hoc

10. Trinh d§ ngoai ngi¥ (mdi muc dé nghi ghi ré mikc dp: Tét/Khd/TB)

TT Tén ngoai ngit Nghe Né6i Doc Viét
i _ |




11. Qua trinh .c('ing tac

Théi gian o
(tir ndm ... dén Vi tricong tdc™ Linh vyc chuyén mén Co quan cong tac
 nam...) '

12. Céc cong trinh KH&CN chi yeu dwrgc cong bo, sach chuyen khio
(liét ké céng trinh tiéu biéu déi céng bé trong 5 nim gdn nhdt)

LA tic gia hofic Noi c6ng bd "
TT ( bdig‘jz’l:)cggs u::il h.) 1a ddng tic gia (¢én 1gp chi da dang/ Nﬁn]; gong
s g cOng trinh nha xudt ban ) ©
1 | Tap chi qubc té

2 | Tap chi quéc gia

3 | Hoi nghi quic té

4 | Hoi nghi quic gia

5 | Sach chuyén khao

13. S6 lu’(mg viin bing djc quyen sang che/ glal phap hiru ich/ vin bang bio ho glong ciy trong/
thiét ké bé tri mach tich hgp di dwoc cip (néu co)

TT Tén va ndi dung vin bing Nim cép vin bing

i

i

[}

-

—~ o~ WY

fiei
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14. S6 lwong cong trinh, két qua nghién ciru dwgc 4p dung trong thwe tién (néu cd)

TT Tén c6ng trinh

Hinh thitc, quy mé, dia chi 4p dung

Thoi gian

15. Céc dé tai, dwr 4n, nhiém vu KH&CN da chil tri hoic tham gia trong 5 nim gan day

] Tinh trang
Tén dé tai, du 4n, nhiém vu ) T}‘wi gign Thude Cl,1u0’ng trinh | (dd nghi¢m thu-xép
KH&CN d3 chu tri (bat dau - két thiic) (néu cd) logi, chwa nghiém
thu)
Tén dé ti, dy 4n, nhiém vy _ Thoi gian Thudc Chirong trinh Tinh trang
KH&CN da tham gia (bat dau - két thiic) (néu cé) (dd nghiém thu,
chuea nghiém thu)
16. Giai thuéng (vé KH&CN, vé chdt lwong san phdm, ...)
TT Hinh thirc va ndi dung giai thudng Ném ting thudng

17. Kinh nghi¢m v& quén ly, dinh gisa KH&CN (sd lugng cdc Hpi dong tu vn, xét duyét, nghiém
thu, ddanh gia cdc chuong trinh, dé tdi, du dn KH&CN cap quoc gia hodc tuong duwong trong va
ngoai nudc da tham gia trong 5 ndm gan ddy)

TT Hinh thirc Hoi ddng S6 1an
18. Nghién ciru sinh d4 hwéng din bio vé thanh cong (néu cd)
. o Nam bao
s on Huéng din hodc s A R
TT Ho vatén ddng huéng din Don vi cOng tac vi gl:la;h

Tbi xin cam doan nhimg thdng tin dugc ghi ¢ trén 1a hoan toan chinh x4c.

Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ré ho tén)

, ngay ....... thdng ....... nam 20...

£l

I
rl
f

i

[\
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Madu 4: Céng van giri phong Lab vv ddng ky ké hoach hoat dong hang nim
HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG - Dgcldp - Ty do - Hanh phiic.
PHONG QUAN LY KHCN&HTQT.

S /MHVKHCN H& N§i, ngay  thing  ncim 2023
V/v: Déng ky ké hoach hoat dong
nim ...

Kinh giri: Céc Lab ctia Hoc vién

Thuc hién K& hoach hoat dong khoa hoc céng nghé ctua Hoc vién nim ..., phong
Quén 1y Khoa hoc Cong ngh¢ va Hop tic qubc té kinh dé nghj c4c Lab dang ky ké
hoach hoat dong ndm ... theo biéu mAu dinh kém va giri vé Phong truée ngay / /20...
dé téng hop, bdo cédo Linh dao Hoc vién.

Pau mai lién hé:

Trén trong./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhar trén;

- Luu KHCN.



10

Maéu 5: Céng véin,déing ky ké hoach hoat dong hdng nim cia Lab
HOQC VIEN CONG NGHE . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BUU CHINH VIEN THONG Djc1ap - Ty do~ Hanh phic-
(TEN LAB)
S6:  /KH-(viét tht tén Lab) Ha Ngi, ngay thing ndm20
V/v: Ping ky ké hoach hoat dong
nam ...

Kinh giri: Phong Quén ly Khoa hoc Céng nghé va Hop tac quéc té

Thyc hién cong vinsé  /HV-KHCN ngdy / /20.. ciia quy Phong v& viée ding ky ké
hoach hoat dong nim ..., (tén Lab) xin giri ké hoach hoat dong ndm ... nhu sau:

STT Noi Dung S6hrgng | YO Zan dv K‘“}‘d’é’;“ 9 | Ghi chi
1
2
; _
Téng cong
(Bing chik: )
Trén trong./.
Noi nhin: TRUONG LAB
- Nhur trén;

(Ky, ghi rd ho tén)
-LuulLab ...
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Mdu 6. Quyét dinh giao ké hoach hoat dgng hdng ndm ctia Lab
BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

- % HOQC VIEN CONG NGHE - Doc1dp - Ty do - Hanh phiic
BUU CHINH VIEN THONG |
Sé: /QD-HV ' Ha Ngi, ngay  théng ndm 20
QUYET PINH

V& viée giao ké hoach kinh phi hoat dong niim ... cho Lab ...

GIAM POC HQC VIEN CONG NGHE BUU CHINH VIEN THONG

Can cur Nghz quyét s6 22/NQ-HPHY ngay 12/4/2023 ctia Hpi dong Hoc vién vé viée ban
hanh Quy ché t6 chikc va hoat dong cua Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién théong;

Can cir Quyet dinh sé /OD-HV ngay thdng ndm 20 cia Gidm déc Hoc vién vé viéc
ban hanh Ké hoach hoat ddng khoa hoc cong nghé ciia Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién
thong ndm .

Cdn cir cong vin 56 ../KH-Lab... ngdy / /20... ciia Lab ... vé viéc déing ky ké hoach
hoat déng ndm ...,

Theo dé nghi cia ong Truong phong Quan Iy Khoa hoc Cong nghé va Hop tdc quoc 14,

QUYET PINH
Piéu 1. Giao k& hoach kinh phi hoat déng ném 20... cho Lab ... véi sé tidn ... d (bing
chit: ... déng).
Piéu 2. Trudng Lab ... c6 trach nhiém t5 chirc trién khai thuc hién hoat dong cia Lab
theo dting ké hoach dugc phé duyét.
Bleu 3. Chanh vin phong, Trudng céc phong: Quan ly Khoa hoc Cong nghé va Hop

tac qudc té, Tai chinh Ké toan, Ké hoach ddu tu; Trudng Lab ... va céc ¢4 nhan lién quan chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: KT, GIAM POC
Nhrdidu3; PHO GIAM POC
- Ban GPHV (dé b/c);

- Luu VT, KHCN.

Trin Quang Anh
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Mau 7. Bdo céo két qud hoach hoat dfng ciia Lab (ding cho BC so két Quy, téng két ndm)

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU CHINH VIEN:THONG -Docldp - Ty do - Hanh phiic
(tén Lab)
S6:  /BC - (tén'Lab) Ha Ngi, ngay  thdng' ndm 2023
BAO CAO
Két qua hoat déng ...

Thurc hién ké hoach hoat dong nédm 20..., (tén Lab) b4o c4o ... clia Lab va dy kién chuong trinh
cong tac thdi gian t6i. Cy thé nhu sau:

I. Tinh hinh thyc hién cong tic ... nim 20..:
1. Hoat déng nghién ciru:

2. Hoat déng dao tao:

3. Hoat déng khac

II. K¢ hoach hoat ddng trong thoi gian to1i:

IIL. P& xuit, kién nghi:

Trén déy la béo cdo... ctia Lab ...

Tréan trong./.
Noi nhin: TRUONG LAB
- Phong QLKHCN&HTQT; (Ky, ghi vé ho tén)

- Luu Lab.
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Méu 8. Pé nghi xdc nhdn hoan thanh ké hoach hoat dong ciia Lab

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU GHINH VIEN THONG *:- - Pdc lip = Tir do - Hanh phiic
(LAB)
Sé: Ha Ngi, ngay thdng ndm

V/v: D& nghi x4c nhin hoan
thanh ké hoach hoat dong nam ...

Kinh gtri: Phong Quén ly Khoa hoc céng nghé va Hop tic qudc té

Thyc hién ké hoach hoat dng theo Quyét dinh s /QD-HVngdy / / ciia Gidm déc Hoc
vién, (tén Lab) d4 hoan thanh ké hoach dugc giao, cy thé nhu sau:

n $6 Thoi gian . C
STT Noi dung lwong thuc hién Kinh phi (VND) | Ghi chi

(Tén Lab) kinh @ nghi quy Phong x4c nhan két qua thwc hién ké hoach hoat dong nhur trén.

XAC NHAN CUA PHONG QUAN LY TRUONG LAB
KHCN&HTQT (K, ghi 6 ho tén)
(Ky, ghi ré ho tén)



